档案交接文据
	移出
单位名称
	
	接收

单位名称
	赣州市档案馆

	交接性质
	到期移交
	档案资料总数（卷、件、册、盘）
	  XX卷、XX件

	档案类别
	数量（卷、件、册、盘）
	档案

所属年度
	检索工具（本、盘）

	
	永久
	长期

定期30年
	短期

定期10年
	
	纸质案卷级目录
	纸质文件级目录
	电子
目录

	文书档案
	XX卷
	XX卷
	
	19XX-20XX
	XX本
	
	1套

	
	XX件
	XX件
	
	20XX-20XX
	
	XX本
	1套

	科技档案
	
	
	
	
	
	
	

	会计档案
	
	
	
	
	
	
	

	专业档案
	
	
	
	
	
	
	

	声像档案
	
	
	
	
	
	
	

	实物档案
	
	
	
	
	
	
	

	电子档案
	
	
	
	
	
	
	

	资    料
	
	
	
	
	
	
	

	移出说明
	部分发文没有正稿、发文稿纸，XX年度会议记录本未移交归档

	接收意见
	

	移出单位（印章）
领导人：

经办人：

移出日期：         年   月    日
	接收单位（印章）
领导人：

经办人：

接收日期：      年   月    日


附件1：

文书档案移交明细（案卷级）

	年  度
	永久（卷）
	长期（卷）
	合计（卷）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合  计：
	
	
	


附件2：

文书档案移交明细（文件级）

	年  度
	永久（件）
	30年（件）
	合计（件）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合  计：
	
	
	


