
赣州市档案馆红色档案征集第一期集中数字化项目内部竞争性磋商文件
	招标内容
	数量
	单位
	主要技术规格及要求
	预算金额（元）

	红色档案征集第一期集中数字化加工
	1
	项
	内部竞争性磋商
详见采购项目要求
	10万元

	质检项目
	1
	项
	由档案相应的县（市、区）档案馆负责


（一）投标人须提供符合质量标准的产品。
（二）本项目核心产品为：无。 
（三）所有产品的知识产权问题，由各投标人自行负责。
（四）本招标文件提出的是最低限度的要求，投标人的方案应达到或优于本招标文件要求，且符合国家有关标准和规范要求。
（五）技术规格及商务需求：
技术规格及清单
1、本采购项目总金额全部为纸质档案数字化、民国档案抢救修复项目服务使用，用完为止。各类别成交单价=最高限价×成交折扣率。
	序号
	采购内容
	类别
	数量
	单价
	采购预算

	1
	档案数字化扫描
	建国后
	约1.3万页
	0.5元/页
	约0.75万元

	
	
	民国
	约2.42万页
	1元/页
	约2.42万元

	2
	目录著录
	建国后档案目录著录
	约0.06万条
	0.5元/条
	约0.03万元

	
	
	建国后档案重拟标题
	约0.01万条
	1.5元/条
	约0.015万元

	
	
	民国档案目录著录
	约0.5万条
	2元/条
	约1万元

	
	
	民国档案著录、重拟标题
	约0.05万条
	4元/条
	约0.2万元

	3
	民国档案修复
	
	约0.5万页
	10元/页
	约5万元


2、数字化加工服务内容： 完成约定数量的纸质档案数字化任务。包含档案整理、分件、扫描、拟写文件（案卷）题名、建立案卷级、文件级目录数据库、打印案卷封面封底与卷内目录、装卷、装盒、制作数据移交介质、并将数据上传至赣州市档案馆综合档案管理系统等。
3、数字化成果移交：图像数据分别以彩色JPEG、双层PDF两种格式移交，目录数据分别以XLS、DBF两种格式移交。移交数据载体为优质移动硬盘。
4、项目报价和结算单位的标准如下：
建国后档案：
（1）扫描：以每个画幅进行报价。无论档案纸张大小，以最终形成的与对应的纸质档案页面完全相同的一个图像文件为一个画幅，按实际画幅数量结算；
（2）建目录数据：以条为单位进行报价。按现行档案文件级目录数据库结构和著录细则进行著录、录入，要求进行双机校对，并与捕获的元数据合成元数据库。
（3）重拟标题
民国档案：
（1）扫描：以每个画幅进行报价。无论档案纸张大小，以最终形成的与对应的纸质档案页面完全相同的一个图像文件为一个画幅，按实际画幅数量结算；
（2）建目录数据：以条为单位进行报价。按民国档案文件级目录数据库结构和著录细则进行著录、录入，要求进行双机校对，并与捕获的元数据合成元数据库。
（3）民国档案重拟题名：以每条重新拟写的题名（含文件级题名和案卷级题名）单价进行报价。档案中没有事由或事由（题名）不能准确揭示文件内容时，则应重拟文件题名；有事由或题名的文件在著录时，照录事由或题名，不作为重拟题名计酬；单独的表册，直接照录表册的题名，不作为重新拟写题名计酬；案卷级题名缺失、不准确或不规范时，重拟案卷级题名。按实际重新拟写题名条数结算。

（4）民国档案修复：不论规格大小、破损程度，均按页数量结算。

5、技术要求

整个项目应符合以下技术要求：

《档案著录规则》（DA/T 18-2022）

《纸质档案数字化技术规范》 （DA/T31-2005）

《电子文件归档与管理规范》（GB/T 18894）

《文书类电子文件元数据方案》（DA/T 46-2009）

《江西省文书类电子档案著录与数据格式规范》

《江西省档案馆文书类电子档案元数据方案》

《江西省纸质档案数字化管理与技术规范》

《江西省数字档案与数据离线备份介质管理规范》

《江西省国家综合档案馆馆藏民国档案文件级目录数据库结构规范》

《纸质档案抢救与修复规范 》（GB/T（Z）42468）
商务需求

1、交货地点：采购人指定地点。
2、交货时间：自签订合同后至2024年3月底前（即2023年12月  日至2024年03月31日）完成。

3、付款方式：
（1）合同签订后一周内支付项目总价10万元的10%为预付款。

（2）完成先期确认工作量的50%，经初验合格后支付对应部分的服务价款（据实际工作量按分项价计算）。

（3）完成项目总价10万元全部的服务内容并整体经验收合格后，支付至服务总价款的100%部分（据实际工作量按分项价计算）。

4、质保期：服务的质量保证期为自服务通过最终验收起2年。
    5、其他要求： 

（1）整个项目工作人员不少于5人。项目应派从事过档案或数字化档案工作经验的专人1名全程负责本项目。在项目实施过程中，项目负责人每周驻场不少于3天，项目质量管理员须每天驻场负责质量检查。成交供应商承诺的工作人员不得随意更换，如需更换必须经过采购人同意，若未经采购人同意，按违约处理。

（2）成交供应商须自带设备，设备的进出须采购人同意，并负责设备的正常维护、搬运、档案上架下架工作，还卷借卷在采购人的监督下由成交供应商负责搬运工作。

（3）如成交供应商原因中途中止服务，采购人将没收其提供的设备。

（4）成交供应商应建立详细的操作与质量控制措施，项目总体验收差错率控制5%以内为合格项目。在日常服务检查中，当日抽查差错在5条（项）以内的，需当天完成整改，当日抽查差错在5条（项）以上的，每条（项）扣5元并需当天完成整改。阶段性验收中由工作人员对数字化公司提交的数据进行100%的质量检查，每批质检数据检查率为100%，发现不合格的情况将按每条差错5元的标准对中标数字化加工公司进行处罚，并要求及时修正。

（六）评分标准

	序号
	评分因素
	评价指标和分值

	1
	价格分
（30分）
	价格分的计算
响应报价得分=(评标基准折扣率／响应折扣率)×0.3×100

满足磋商文件要求，且最终折扣率最低的响应折扣率为评标基准折扣率，其价格分为满分。价格分按照四舍五入的方法精确到小数点后两位。本项目为折扣率报价（如折扣率为80%，则中标单价=控制单价*80%），最低折扣率为经公式计算出来的中标单价价格最低的投标折扣率。

	2
	商务分
（30分）
	企业能力
	2分
	响应供应商具有有效的“国家秘密载体印制”资格证书（档案数字化加工类）得2分，未提供不得分。（评审依据：提供证书扫描件加盖响应供应商公章，原件评标时查看，未提供不得分。）

	
	
	
	6分
	响应供应商具有成熟的软件研发技术能力，并具有有效的“高新技术企业”证书或有效的省级及以上部分颁发的“专精特新企业”证书（有效期以内），提供1个得1分，本项最多2分。（评审依据：提供证书扫描件加盖响应供应商公章，原件评标时查看，未提供不得分。）

	
	
	
	
	响应供应商具有档案数字化加工软件、档案质量检查软件、图像平整纠正软件、目录著录软件等相关的软件著作权书，或档案数字化加工软件具备采集扫描、影像处理、质量检查、目录著录等功能，提供1个的1分，全部满足得4分。（评审依据：提供软件著作权证书扫描件加盖响应供应商公章，未提供不得分。）

	
	
	
	4分
	响应供应商具有有效的环境管理体系认证、质量管理体系认证、职业健康安全管理体系认证、信息安全管理体系认证，且证书认证范围均须包含档案和数字化相关，每提供一个得1分，共计4分，无或认证范围不符得0分。（评审依据：提供证书扫描件加盖响应供应商公章，原件评标时查看，未提供不得分。）

	
	
	企业业绩及经验
	18分
	1.综合考虑响应供应商承担过综合档案馆档案数字化加工项目业绩，响应供应商具有自 2021年1月1日起（以合同签订时间为准），每提供一个得3分，本项最高得分18分。（评审依据：提供中标通知书、合同、申请支付本项目合同款的国家正式完税发票（或中标公告网页截图及网址链接）复印件加盖响应供应商公章，未提供不得分。）

	3
	技术分
（40分）

	总体规划
	2分
	响应供应商根据本项目特点制定总体规划，内容应包含对项目需求的理解和分析、实施方案、实施计划安排、档案整理方案等内容，有得2分，未描述不得分。

	
	
	档案整理方案
	2分
	响应供应商根据本项目特点制定档案整理方案（可附图片描述），有得2分，未描述不得分。

	
	
	档案修复方案
	2分
	响应供应商根据本项目特点制定档案修复方案（可附图片描述），有得2分，未描述不得分。

	
	
	扫描录入方案
	2分
	扫描录入方案:根据响应供应商录入扫描方案的合理性、适用性、档案录入的质量控制及准确性及录入电子数据的存储和导入等情况。有得2分；未描述不得分。

	
	
	设备配置方案
	2分
	1.设备配置方案：根据响应供应商提供的拟投入设备方案及配置情况。有得1分；未描述不得分。
2.具有大型图纸档案一次成像处理能力，供应商独自拥有A0扫描专用设备一台得1分。（提供A0扫描仪购置发票复印件并加盖响应供应商公章，原件备评标时查看，未提供不得分。）

	
	
	人员配置方案
	18分
	（1）项目负责人具有档案数字化项目管理经验并承诺每周驻场不少于3天的得2分；具有档案管理专业馆员及以上职称的得2分，本项共4分。
（2）技术负责人及项目质量管理人员均具有档案数字化项目工作经验并承诺全程驻场的，得2分；具有国家承认的档案管理、数据管理等方面证书的，每提供一项得1分，最多得2分；
（3）涉密档案整理人员具有“涉密人员资格证书”并承诺该人员拟派为本项目人员的得2分，响应文件中须提供承诺书及资格证书。
（4）参与项目具体工作人员具有档案主管部门颁发有效的档案培训相关证书，一个得1分，最多得4分。

（5）档案修复人员具有档案修复工作经验，并提供档案修复工作实例，每提供一项得2分，最高4分，未提供不得分。
（本项评审依据：提供人员配置表及以上工作人员相关证书原件清晰复印件、管理经验的相关证明材料并加盖公章，响应供应商近6个月内为其缴纳的社保缴纳证明原样清晰复印件并加盖公章，原件评标时查看，未提供不得分。）

	
	
	质量保障措施
	10分
	1、响应供应商根据本项目特点制定质量保障措施，应包含抽查制度、工作当天倒查制度、质量追踪倒查制度、质量奖惩制度，每提供一种制度得1分，最多得4分。
2.质量保障：响应供应商实施档案数字化加工项目，自 2021年1月1日起（以合同签订时间为准）具有市级或以上档案局（馆）单位验收组对项目加工成果进行验收，验收结论优秀或业主评价满意的，每提供1个项目得1分，合格不得分，最多得6分（提供项目合同及验收报告(或业主评价意见)复印件加盖公章，原件评标时查看，未提供不得分。）

	
	
	保密承诺措施
	2分
	响应供应商根据本项目特点制定档案实体安全、成果数据安全、信息安全保密、保障管理措施方案的得2分。

	合计100分




