音像档案归档要求简要说明

电子文件的整理归档应按照《电子文件归档与电子档案管理规范》（DB/T18894—2016）执行；数码照片的整理归档应按照《数码照片归档与管理规范》（DA/T50—2014）执行。

一、图片归档要求：
1.质量要求： 

⑴ 齐全、完整，记录客观、系统，主题明确、 画面完整。

⑵记录主要场景、重要人物、完整程序，相同场景或内容的挑选一件有代表性的归档即可。（建议按照会议议程来挑选）

⑶收集的照片应是未经过后期裁剪、修饰、合成、调色等操作的原始照片。

⑷格式——TIFF、JPEG（照片）； 

⑸品质——照片分辨率不低于300DPI
二、录音录像类归档要求：

经摄录设备直接形成的具有保存价值的录音录像文件应收集保存，遵循活动时序与客观事实编辑制作的录音录像也应收集、保存。

格式 WAV、MP3（录音）；MPG、MP4、FLV、AVI（录像）

品质——音频采样率不低于44.1kHz，视频比特率不低于8Mbps。

